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柴金玲

本年度我担任学院资产管理（基建）处副处长职务，同时兼新校区建设指挥部工作人员，负责新校区工程建设工程资料整理、工程节点款支付手续及合同管理等工作，协助部门领导完成学院资产招标采购及学院资产管理等工作。一年来，在学院党委的领导下，全体同志一道努力工作，积极完成学院党委和领导交办的各项任务。现就本年度工作总结如下：
一、工作完成情况
（一）资产管理（基建）处工作
1.分管资产管理工作。与部门同志一起完成基准日为2019年12月31日的资产全面清查，落实资产管理专项整改工作。在完成学校全面资产清查的基础上进一步完善学校资产信息，做好固定资产标签条码粘贴工作，初步达到“定人、定物、定位、定责”的目标，推进资产精细化管理。完成省财政厅要求的资产年度上报工作。
2. 按照学校要求完成规章制度“废改立”工作，参与制定了《河南交通职业技术学院国有资产管理办法》、修订了《河南交通职业技术学院采购管理办法》、《河南交通职业技术学院基建修缮办法》并经党委会研究通过，公布执行。
3. 分管招标采供工作。协助领导完成学院采购工作，全年共完成采购任务74项，预算金额约9000万元，并负责汽车学院、航运海事系、商务旅游系、图书等项目的采购工作。
4. 参与完成东区项目办教育厅等资产、基建数据填报工作。
5.完成领导交予的其他项资产管理等作。
（二）新校区工程建设指挥部工作
1.完成2020年度省交通运输厅月报报表工作。
2.完成郑东新区管理委员会2020年度新校区建设月报报表工作。
3.参与完成体育馆与会堂主体工程结算工作。
4.参与完成了学术交流与职业鉴定中心工程建设项目及其相关项目工程款支付手续办理工作。
5.参与完成完成领导交予的其他新校区建设工作。
（三）教学等方面工作
面对新课改，针对教育教学工作中遇到困难，我在积极参加教育局组织的新教材培训的同时，虚心向有经验的教师及兄弟学校的同行讨教经验。在教学中，认真钻研新大纲、吃透教材，积极开拓教学思路，把一些先进的教学理论、科学的教学方法及先进现代教学手段灵活运用于课堂教学中，努力培养学生的合作交流、自主探究、勇于创新的等能力。并注重教学经验的积累和论文的撰写。教育教学是我们教师工作的首要任务。教育是爱心事业，为培养高素质的下一代。今年本人担任建筑工程18301-304四个班级的《工程招投标与合同管理》网课、建筑工程19301-302两个班级《建筑工程监理概论》教学工作，同时兼带建筑工程17303班12名、建筑工程18303班级的12名、建筑工程19203班11名毕业实习生的毕业论文指导。 由于实习生不在学校，于是我通过网络等多种沟通方式，多和在外实习的学生联系沟通，尽可能的帮助、指导他们。今后我还要努力研究，多方学习，摸索出适合自己的高效课堂教学模式
二、理论学习情况
始终把加强学习，作为增强党性修养、提高自身素质的有效途径，不敢有丝毫的懈怠之心，牢固树立研究型学习的理念，不断用政治理论和科学发展的思想体系来充实武装自己，自觉抵制和克服各种消极腐败现象，努力做到勤于学习，科学学习，不断提高理论素养和业务技能。认真学习党的十九届五中全会精神，认真学习《习近平谈治国理政》第三卷和习近平总书记在全国抗击新冠肺炎疫情表彰大会、纪念中国人民志愿军抗美援朝出国作战70周年大会、全国劳动模范和先进工作者表彰大会上的重要讲话以及对交通运输工作的重要指示批示精神，认真学习党章和《中共中央关于加强党的政治建设的意见》《关于巩固深化“不忘初心、牢记使命”主题教育成果的意见》等。工作中认真学习资产管理的制度及文件精神。今年分管招标采购工作，面对新的业务工作，需要学习的政策、法规非常多，如《中华人民共和国合同法》、《中华人民共和国采购法》、《中华人民共和国招标投标法》等。认真学习并尽量领会学以致用。
    三、廉洁自律情况
作为一名党员干部，我深知廉洁自律是对自己的基本要求，是做好工作的基本保证。我在工作中经常对照上级有关规定，特别是自己今年从事的招标采购工作更是风险廉政高风险点。在工作中严格要求自己和身边的同志要牢记“防微杜渐”，自觉抵制不正之风，严格按照办事程序执行工作。针对工作岗位的特点和风险点，加强自我教育，处处维护学院利益，没有利用职权为自己或者亲友谋取不正当利益的现象。
（一）强化学习，不断提高工作实效
一是加强理论学习，不断提高自身素质。我始终重视加强理论和业务知识学习，认真学习了习总书记系列重要讲话精神，十九届五中全会精神，在工作中，坚持一边工作一边学习，做到在实践中发现问题，用理论分析问题，按政策解决问题，不断提高自身综合素质水平，从而更好的实现工作目标。学习了党风廉政建设相关规定，观看了廉政警示教育影视片，专题片和报告会，并对照自身实际，按照“好干部”标准和“四强干部”标准，从思想、工作、作风等方面，认真自查、剖析问题，从思想上筑牢了防腐拒变的防线，加强了对自己的约束，以身作则、率先垂范、立查立改，使自己政治更加坚强、思想更加坚定、作风更加务实。
二是坚持廉洁从政，自觉接受群众监督。始终按照工作权限和工作程序履行职责，坚持公平正直，不徇私情，珍视和正确行使党和人民赋予的权利，勤勤恳恳为人民服务。
三是坚持严以律已，不搞以权谋私。
（二）认真贯彻从严治党要求，扎实落实好党风廉政建设。
今年，本人执行廉洁从政规定的基础上，自觉贯彻落实，通过经常性的学习教育，使我树立正确的世界观、人生观、价值观。一是工作中认真落实党风廉政责任制。二是认真贯彻执行党风廉政建设各项规章制度，服从党支部管理。
(三)坚持廉洁从政，自觉接受群众监督。
工作中始终按照工作权限和工作程序履行职责，坚持公平正直，不徇私情。同时工作中坚持严以律已，不搞以权谋私。要求别人做到的自己首先做到，要求别人不做的自己首先不做。
四、存在不足及打算
[bookmark: _GoBack]每一个年度的结束，都将是下个年度的新起点。“学海无涯”，作为一名教师，我要认真贯彻落实学校的办学理念，认真执行学校对教学工作的指示和各种规章制度，加强自身素质的提高，积极参与社会实践学习，增强自身理论与实践相结合的教学本领，做好本职工作，为学生服务，为教学服务。只有不断学习，才能维持教学的青春和活力；作为一名工作人员，工作中专业业务工作不强，亟待加强政策法规方面的学习并融会贯通应用的实际工作中去，我将努力在不断的学习中成长，弥补不足，尽己所能，将加强学习，戒骄戒躁，不断提高业务水平和工作能力，努力完成2021年度工作任务。
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